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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2017
Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 11/2017 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 12 năm 2017, khoa CN Động lực có những nội dung báo cáo với Ban Giám hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
· Cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường.
·  Tổ chức thăm lớp, dự giờ, kiểm tra toàn diện học kì 1 theo kế hoạch
· Tham gia tổ chức lễ tốt nghiệp cho sinh viên khóa 14 CĐ, 15 TCCN
· Tham gia tổ chức Khai giảng năm học 2017 – 2018 theo kế hoạch chung
· Tiếp nhận trang thiết bị, vật tư phục vụ giảng dạy do nhà trường trang bị
· Phân công giảng viên tham gia coi thi kết thúc học phần học kì 1
· Phối kiểm khối lượng công tác giảng viên năm học 2017 – 2018
· Tham gia giải bóng đá truyền thống Trường
· Tham gia các hoạt động theo kế hoạch chung của nhà trường.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 12/2017
· Thực hiện kế hoạch giảng dạy theo kế hoạch chung
· Cập nhật phần mềm Quản lý đào tạo của Trường.
·  Báo cáo công tác dự giờ, kiểm tra toàn diện học kì 1 về phòng Tuyển sinh - Đào tạo
· Hoàn thiện bảng điểm học kì 1 các khóa 15,16 theo tiến độ
· Tham gia coi, chấm thi học kì 1 theo phân công
· Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội thảo chuyên đề cấp khoa
· Rà soát, củng cố công tác quản lý xưởng, thiết bị, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng. Phối hợp kiểm kê theo kế hoạch chung của nhà trường
· Dự kiến phân công thời khóa biểu học kì 2 năm học 2017 - 2018
· Triển khai công tác NCKH cho giáo viên
· [bookmark: _GoBack]Triển khai công tác thi học sinh giỏi cấp Khoa
· Thực hiện đúng theo tiến độ chung của nhà trường
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